INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021
Lic. FRANCISCO JOSE QUEZADA JLIRADOD
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacha.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de difgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo &l sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Katherln Fablola Arrlaza Bran Cul: 2221319180207

Nimero de contrato; 029:199-2021 Acuerdo Minlsterial: 1180-2021

Serviclos (Técnlcos o Profesionales): Técnlcos Nit dol Contratista; 76770435

Ndmero de Factura: 429148571 Serie: 56394947

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perinda del Informe:  Diciembre

Monto Tatal del Contrato 09,833.33 Plazo del Contrato:  02/11/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa dende presta

los servicios: Dirgceidn de Cooperacidn Naclonal @ Internacional

Objetivos del Centrata "El Técnlco” se compromete a prestar sus serviclos Técnlcos para la Direcclén de Cooperaclén Naclonal e Internaclonal de la Direceldn

Superlor del Ministerio de Cultura y Departes de este Ministerlo, con dedicacion y diligencla y con arreplo a las prescripclones de sus
conocimientos téenicos, en la prestacian de Serviclos Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas imitativas, sine
enunciativas, (segun Cliusula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Brindé apoyo en la recepeldn de expedientes y documentos que Ingresan a la Direcelén de Cooperaeion Naclanal e Internacional

b)  Brindé apoyo en el despacho de documentos que egresan de la Direcelén de Cooperaclén Nacianal e Internacianal

€] Apoyé en el registro de documentos que Ingresan y egresan de la Direcclén de Cooperaclén Naclonal e Internacional

d)  Apoyé en la atenclén de lamadas telefénlcas

e} Apoyé en el archivo y eustodia de correspondencla que ingresa y egresa de la Direcclén de Cooperacién Nacional e Internacional

i) Apoyé en el archivo de documentos de afos anteriores de la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional

) Apoyé ala Direccitn y a los Courdinadores en el trabajo para cumplit con las funciones asignadas a la Direccidn de Cooperactén Nacional e Internacional
h)  Brindé apoyo en recordar ala Direccidn sobre eventos programados

I} Brindé apoyo al seguimienta de directrices que me fueron asignadas por la Direccidn de Cooperacidn Nacional e Intemacional

1) Asisti ol taller de primeros Auxilios erganizade por la Clinica de atencidn al trabajador del Minlsterio de Cultura y Deportes

Asistia la actividad por Conmemoracidn del Dia de la No Violencia Contra la Mujer organizada por lo Unidad de Género del
k)  Ministerio de Cultra y Deportes

Katherin Fahm Lieda. Mar(a Antonleta de Lourdes Quinteros

Nombire de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Cléusula de contrato: Décima Primera)
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c A Autoridad que Evalin los Serviclos
(segtin Cldusula de contrate: Décima Primera)

Licda, Maria Antonista de Lourdes Quinteros
Difectora dz Cooperaciin Naclonal e Internacional
Minitert de Culbura y Deportss




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 30 de diclembre de 2021
Lic. Franciico José Quezade Jurado
Administrador General

Minlsterio de Cultura y Deportes
Su despacha,

Estimade seior Adminltrador Generali

Tengo el agrade de dirlginrme a wted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo el sigufente:

Nombra completo del Contratista: Hatherin Fabicla Arriaza Bran CUk 2221 31918 0207
Ndmero de contrato: 029-199-2021 Acuerdo Ministerial: 1180-2021
Sarviclos (Téenlcos o Profesionales): Téenicos Nit del Cantratista: 76770435
Ndmero de Factura: 429148571 Serler B&1G45A7
Honorarios Meniuales: 0.5,000.00 Perfade del Infarme: Diciemhbre
Montao Total del Contrata 0.9,83333 Pluzo del Contrate: _02/11/2021 al 311212021
Unidad Adminhtrativa donde

prasta los servicios: Direcclén de Cooperacién Naclonal e Intemacional

QObjetivos del Contrato:
"Bl Téenfeo™ 16 compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La Direccibn de Cooperaditn Nadonal 2 Internadonal del
Despache Superior del Minijterial de Cultura y Deperbes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripeiones de sus
conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacldn, sin ser estas limitativas, sine Gnicamente
enunciativas: segdn Clédwula de contrato: Tercera).

Dajarrollo Ordonado de oy Actividades Realizadas durante el Perfode Comprendido:

= Brindé apoyo en la recepcidn de expedientes y documentos que ingresan o la Direccién de Cooperaclén Maclonal @ Intemaclonal

= Brindé apoyo en el despache de documentos que egreian de la Direcclén de Cooperacién Naclonal e Intemacional

= Apoyé en ol registro de documentos que ingresan y egresan de la Direcelén de Cooperacién Nacional e Internacional

= Apoyé en lo atenclén de llamadas telefénlcas

= Apoyé an ol archiva y custodia de comespondencla que Ingreia y egresa de la Direecién de Cooperacién Nacional e Interndcional

= Apoyé en al archive de documentos de afios anteriores de la Direccién de Cooparacién Naclonal e Internacional

= Brindé apoyo al seguimlento de directrices que me fueron eslgnadas por la Direcclén de Cooperacidn Naclonal o Intemacional

= Brindé apaya en recordar a la Direccién sobre eventos programados

= Apoyé a la Direccién y a los Coordinadores en el trabajo para cumplir con las funclones mignadas a la Direcclén da Cooperacién Nacional e Internacional
= Auistl al taller de primeros Auxilios organizado por la clinlca de atenclén al trabajador dal Ministerio de Cultura y Departes

* Asiiti a la actividad por Conmernoracién del Dia de la No Violencla Contra la Mujer organizada por la oficing de Unidad de Genera del Minhterio de Cultura y
Deportes

Licda. Maria Antonleta de Lourdes Quinteros

Nembre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segdn Clduwsula de contrate: Décima Primera)

Firma y 1ello da-lg Autoridad que Evalfia los Seruicion
At 2 ato: Décima Primera)

Ministerls de Culbura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 202

Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes
5u despacho.

Estimado seftor Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherin Fabicla Arriaza Bran CUl: 2221 31918 0207
Mamero de contrato: 0259-199-2021 Acuerdo Ministerial: 1180-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit dal Contratista: 76770435
Namero de Factura: 429148571 Serie: 563949A7
Honorarios Mensuales: 0.5,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q.9,833.33 Plazo del Contrate:  02/11/2021 al 312/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccidn de Cooperacién Nacional e Internacional

Objetivos del Contrato: “El Tésmige™ se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para La Direccién de Cooperatién

Nacional e Internacional del Despashe Superior del Miniterial de Cultara y Deportes,
con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripcionas de sus conoecimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
danicamente enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se Reqistré la correspondencia y documentos que ingresaron v egresaron, generando un mejor control de la documentacion de la
Direccién de Cooperacién Nacional e Internaclonal

) Se ardend la documentacion de arios antericres de la Direcclén de Cooperacién Nacional e Intemacional (3 archivadores) facilitando la
identificacién, bisqueda y control de la documentacion

Se envié documentos de afos anteriores al Archive del Ministerio de Cultura v Deportes, generando mayor espacio en la Direccién de
Cooperacién Nacional e Internacional

d) Se generé una base de los documentos que se enviaron al Archive del Ministerio de Cultura y Deportes

Sa generd una participacién de la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional en algunas actividades desarrolladas por el
Ministerio de Cultura v Deportes

f Se realizé la recepcién v despacho de documentos v expedientes cue ingresaron y egresaren de la Direccion de Cooperacion Nacional
e Internacional, logrando asf un mayor avance en las funciones de la Direccién

Licda. Maria Antonieta de Lourdes Quinteros

MNombre de la Autoridad que Evalda les Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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&1a Autqridad Gue EValua 168 Servicios
(seqdn Gifusula de cor;tfmo: Décima Primera)

Licda. Maria Antoniets de Lourdes Quinteros
Diectora de Cosperacién Naclonale
Ministerio de Culbwera y Deportes



